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Сучасне нормативно-правове забезпечення діяльності шкільної бібліотеки
1. Закон України «Про бібліотеку і бібліотечну справу» (1995 р.),
2. Закон України „Про загальну середню освіту ”;

3. Положення про бібліотеку ЗНЗ Міністерства освіти України
4. Право на доступ до інформації — гарантоване статтею 34 Конституції України,
5. Стратегія розвитку бібліотечної справи на період до 2025 року "Якісні зміни бібліотек для забезпечення сталого розвитку України",
6. Концепція національно-патріотичного виховання дітей та молоді

7. Закон України Про інформацію, 
8. Закон України Про науково-технічну інформацію, 

9. Закон України Про захист інформації в автоматизованих системах, 

10. Закон України Про друковані засоби масової інформації.

11. Положення про електронні освітні ресурси, 

12. Інструкція про порядок доставки, комплектування та облік навчальної літератури,
13. Типові правила користування бібліотекою загальноосвітнього навчального закладу.
План роботи шкільної біблі​отеки включає такі по​казники: 

• організація інформаційної діяльності;

• формування, використання та збереження книжкового фонду;

• організація обслуговування читачів, залучення до система​тичного читання, популяризація бібліотеки;

• інформаційна та довідково-бібліографічна робота;

• робота з підручниками;

• робота з батьками та педаго​гічним колективом.

 • масова робота

Обслуговування читачів 
1. Організація інформаційної діяльності зі спрямування націо​нального самоусвідомлення і ду​ховного становлення учнів — ко​ристувачів бібліотеки.

2.  Залучення нових читачів:

• екскурсії до бібліотеки;

• популяризація нових надходжень;

• ознайомлення з книжковими виставками.

3. Залучення учнів до система​тичного читання

 Індивідуальна робота з чи​тачами:
• робота з окремими групами читачів;

• аналіз читання;

• тематичні папки за інтереса​ми;

• списки рекомендованої літе​ратури;

• керівництво самостійним читанням;

• робота з формулярами чита​чів;

• робота з відгуками читачів;

• виховання бібліотечно-бі​бліографічної грамотності учнів.

     4.Робота зі збереження біблі​отечного фонду шкільних підручників

5. Робота з періодичною пре​сою.
  Бібліотека – це книжкове відображення всіх явищ життя Всесвіту.
Бібліотека була і є невід’ємною складовою формування суспільства на всіх етапах його розвитку. 
Бібліотеки – серцевина інформаційного суспільства.
     Головна мета шкільної бібліотеки:

     Надання допомоги учням і педагогам у забезпеченні їхніх інформаційних потреб. 
Завдання та функції шкільної бібліотеки:
	Функції
	Завдання шкільної бібліотеки

	Освітня
	1. Сприяння вихованню гармонійної, морально досконалої особистості, свідомої свого громадянського обов’язку, відкритої до інтелектуального, духовного й творчого розвитку.

2. Всебічне сприяння підвищенню фахової майстерності педагогів.



	Виховна
	1. Виховання свідомого, вдумливого, грамотного читача з високим рівнем бібліографічної культури.

2. Сприяння патріотичному, трудовому, екологічному, фізичному вихованню учнівської молоді



	Інформаційна
	1. Інформаційне забезпечення всіх аспектів навчально - виховного процесу гімназії в засвоєнні програмних і факультативних знань, самоосвіти школярів.

2. Виховання інформаційної культури учнів, постійного їхнього прагнення до пошуку інформації, свідомого, осмисленого добору інформаційних джерел, формування навичок систематизації та особистісної оцінки інформації.

3. Створення комфортного бібліотечного середовища.

4. Реформування бібліотеки в таку, яка б включала як традиційні та сучасні носії інформації, так і мультимедійні технології.


Аналітичний звіт про  роботу шкільної бібліотеки Харківської гімназії № 34  за 2017 -2018 н.р.

Основні завдання і напрямки роботи шкільної бібліотеки в 2017-2018 н.р. 
1.  Сприяти реалізації державної політики в галузі освіти; 
     2. Виховувати у школярів культурну, національну свідомість, шанобливе ставлення до книги; 
     3. Інформаційне забезпечення всіх аспектів навчально-виховного процесу освітнього закладу в засвоєнні програмних,  факультативних знань та у вирішенні головної проблеми школи «Підвищення рівня професійної майстерності педагога, як умова всебічного розвитку учнів та формування ключових компетентностей успішної особистості випускника»; 
4. Виховання інформаційної культури, постійного їх прагнення до пошуку інформації, свідомого, осмисленого добору інформаційних джерел, формування навичок систематизації та особистої оцінки інформації; 
5. Виховання культури читання. 
6. Формувати вміння користуватися бібліотекою та її довідковим апаратом, бібліотечними послугами; 
7.  Розвивати пізнавальні здібності школярів; 
8. Забезпечувати ріст професійної компетентності педагогічних кадрів; 
9. сприяти різними формами та методами бібліотечної роботи самоосвіті учнів і педагогів; 
10. Підносити на якісно новий рівень бібліотечну діяльність. 
     11. Впроваджувати та надавати нові форми послуг:

- комп’ютерний час користувачам шкільної бібліотеки;

- друк на принтері; 

- виконання віртуальних довідок;

- доступ до мережі ІНТЕРНЕТ як засіб одержання інформації користувачами шкільної бібліотеки

Аналіз роботи за 2017 – 2018 навчальний рік
	Фонд
	на 01.09.2016 року
	на 01.09.2017 року

	бібліотечний фонд
	14972
	14585

	підручників
	14795
	18307


Придбано за 2017 – 2018 навчальний рік:

Художньої літератури  – 214 од.,

підручників –  1894 од.

Кількість періодичних видань – 4 назви

Контингент  читачів: 754

учнів – 683

вчителів – 54, інших - 17
Масова робота:

 Виставки – 16

 Інформаційна робота  – 32

 Бібліографічна робота – 17 

             В інформаційній роботі шкільна бібліотека використовувала масові, групові та індивідуальні форми роботи, зокрема: 

-   Інформаційні списки літератури «Ознайомтеся: нові надходження»;  

-   Книжкові викладки «До вас книга прийшла»; 
-  Ретродень „Незаслужено забута книга”;
- Дні інформаці «Скільки коштує підручник?», «Твоя перша книжка», «Знайомство з новими професіями» тощо; 

-  Тематичні полиці «Твої помічники при виборі книжки», «Моя Україна десятиріччя як вільна, я з нею пов`язую долю свою» (до  річниці  незалежності України )

-  Інформування педагогічного і учнівського колективів про літературні та знаменні дати, події; 

-  Інформаційні години «Бібліотека – ліки для душі», «Свіжі новини»і т.ін. 
-  Ведеться календар визначних дат і подій

            У шкільній бібліотеці проводилась поглиблена індивідуальна робота з метою вивчення читацьких інтересів учнів, а саме: 

 -  індивідуальні бесіди : рекомендаційні, інформаційні, пізнавальні, про прочитану книгу; 
-   поглиблена індивідуальна робота з учнями, які мають слабку техніку читання, з новоприбулими учнями, з дітьми, схильними до правопорушень, із дітьми з однотипними читацькими запитами; 

анкетування з метою вивчення читацьких інтересів:

-  «Анкета виявлення читацьких інтересів та читацької активності учнів» 

           Використовуючи комп’ютер, бібліотека випускала  інформаційні бюлетені на актуальні теми.


 Шкільна бібліотека – центр інформаційного та культурного розвитку дитини .
         Книга завжди була наймогутнішим засобом просвіти. Тому роль бібліотек у житті людства надзвичайно велика. Саме у шкільній бібліотеці дитина вперше знайомиться із самостійно прочитаною книгою, вчиться вибирати для себе одну найкращу з величезної кількості книжок, які її оточують. І школа, і вся система заходів позашкільної освіти починається з книжки. 

         Весь фонд шкільної бібліотеки розташований на стелажах і розставлений згідно з таблицями ББК, а в 2017-2018 н.р. розпочато переведення фонду на УДК. Є книжкові розподільники, зроблено написи на книжкових полицях. Для вчителів та учнів створено всі умови для користування фондом та його збереження. Важливим аспектом діяльності бібліотекаря є вивчення запитів користувачів за допомогою анкетування, тестування та аналізів читання. Це допомагає ефективно організовувати власну роботу, максимально задовольняти потреби читачів, знаходити оптимальні форми з виховної роботи щодо розвитку інформаційної культури школярів. Чим би в школі не захоплювався учень: історією, природознавством, технікою, науковими пошуками, на допомогу завжди прийдуть книги. 

 Бібліотекарю важливо як найповніше забезпечити потреби школяра в літературі, яка б задовольнила його пізнавальні інтереси. Для своєчасного доведення інформації використовуються тематичні картотеки : «Вчителю- предметнику», «Історія міста Харкова», «За здоровий спосіб життя», «Працюючи над проблемою школи» «Знаменні дати» і т.д., складаються інформаційні листи, рекомендаційні списки літератури, виконуються різноманітні бібліографічні довідки (тематичні, фактографічні), які використовуються при написанні рефератів, портфоліо, тощо.

Ефективними технологіями популяризації книги є презентація книг місцевих авторів, зокрема збірки поезій  Івана Коржа, Андрія Романівського, випускниці нашої гімнааазії Марії Мальцевої. Цю презентацію доповнив конкурс шкільних поетів - початківців. 

             Однією з найпоширеніших і найдоступніших форм бібліотечного обслуговування читачів у шкільній бібліотеці є книжкова виставка. Я шукаю нові підходи до їх організації. І тепер це не просто книжкова виставка, а виставка-прем’єра книги, виставка-кросворд, виставка-вернісаж.  

           У бібліотеці є як постійно діючі виставки, так і виставки до окремих свят, ювілеїв.  Критерієм інформаційної культури учнів є їх вміння адекватно формулювати запит потрібної інформації, здійснювати її пошук за допомогою довідково - бібліографічного апарату бібліотеки, переробляти інформацію і створювати якісно нову, вести інформаційне спілкування, працювати з періодичними виданнями. Людство вийшло на новий інформаційний рівень. Інформаційна культура як один із компонентів загальної культури особистості відіграє важливе значення в умовах зростання потоку інформації. 

            Протягом 2017 - 2018 н.р. року була проведена така масова  робота: 
ПОСВЯТА     В     ЧИТАЧІ

 5 жовтня 2017 в Харківській гімназії № 34 пройшло свято "Посвята в читачі".

Бібліотекар Шевченко Н.О. запросила учнів на екскурсію до бібліотеки, де пішла розмова  про  роль книги в житті людини,  про правила користування бібліотекою, про бережливе ставлення до книги. В кінці гімназисти 2х класів урочисто прийняли клятву читача шкільної бібліотеки Харківської гімназії № 34 і стали читачами шкільної  бібліотеки. 

2 А класовод Костюк Т.Б.

2 Б класовод  Лапіна А.О

2 В Поліщук Т.В.     

Всеукраїнський місячник шкільних бібліотек «Шкільна бібліотека – за  здоровий спосіб життя»   в Харківській гімназії № 34

Зміцнення здоров’я дітей є однією з актуальних проблем нашого суспільства. Швидкі темпи зростання захворюваності та інвалідності дітей шкільного віку, недотримання гігієнічних нормативів щодо навколишнього середовища, в якому перебувають діти, незбалансованість харчування, дефіцит мікроелементів і вітамінів, гіподинамія, травматизм, тютюнопаління, вживання алкогольних напоїв, токсичних і наркотичних речовин, ранній початок статевого життя, недостатній рівень сформованості навичок безпеки життєдіяльності, поширення ВІЛ-інфекції, туберкульозу, захворювань, що передаються статевим шляхом тощо, потребують посилення роботи в шкільних бібліотеках   формування в учнів навичок здорового способу життя.

Шкільним бібліотекарем був розроблений план місячника,  де  різноманітними заходами був охоплений весь контингент учнів гімназії.

Музичний калейдоскоп «Вплив музики на духовне здоров`я дітей»

В день відкриття місячника 2 жовтня в нашій гімназії  в рамках Всеукраїнського місячника шкільних бібліотек під гаслом «За здоровий спосіб життя» спільно з бібліотекарями ЦРБ пройшов захід «Вплив музики на духовне здоров`я дітей»


Учням був запропонований усний та відеоматеріал про те,  як класична музика впливає на емоційний настрій людей.

Наряду з творами класиків музичного мистецтва прозвучали пісні та інструментальна музика учнів нашої гімназії. Кошаренко Іван учень 6 Б класу виконав на баяні Вальс із кінофільму «Мой ласковый и нежный зверь». У виконанні учениці 7 А класу Цапенко Аліни прозвучала пісня «Квітуча Україна». Учень 7 А класу Сарафанов  Дмитро виконав пісню  «Країна мрій»

Фанат - вікторина «Олімпійськими шляхами до здорового майбутнього»

 Для учнів 9х класів  проведена Фанат - вікторина «Олімпійськими шляхами до здорового майбутнього». Діти отримали знання про олімпійський рух в Україні та світі і про те, як спорт та загартування допомагали спортсменам отримати перемогу.
Мандрівка до казки


Учням молодших класів старшокласники  в театралізованому вигляді показали добірку притч і казок, що  відкриють дітям цінності здорового способу життя. Ні для кого не секрет, що казка — один із найдоступніших видів передачі інформації учням. У стислій ненав'язливій формі казка дає можливість повідомити дітям основні життєві цінності, поділитися досвідом нації.  
Усний журнал «Все про здоров`я»
 19 жовтня   в шкільній бібліотеці гімназії в рамках Всеукраїнського місячника шкільних бібліотек під гаслом «За здоровий спосіб життя» відбувся усний журнал   «Все про здоров`я», який складався з декількох сторінок 

1 сторінка «Сім золотих правил здорового способу життя»

2 сторінка «Здоровий спосіб життя в різних країнах світу»

3 сторінка «Олімпійськими шляхами до здорового майбутнього»

Бліцопитування «Що я обираю: здоров'я чи цигарку?»

Серед учнів 10-11 класів провели бліцопитування «Що я обираю: здоров'я чи цигарку?». В опитуванні взяли участь 40 учнів. Результати в додатку.

Конкурс плакатів і малюнків

Разом з учителем мистецтва провели конкурс плакатів і малюнків  «Шкідливі звички: міраж і дійсність» Переможці розмістились таким чином:

I місце – Денисенко С. 6 А клас;

II місце – Стрельникова К. 6 В клас;

III місце -  Богуславська К. 6 В клас

Пам`ятки для батьків

Для батьків в ході місячника  підготували   пам`ятки  про здоровий спосіб життя  дітей, які висвітлили на стенді «Для тебе, читачу»
Тематичні книжкові виставки

  Для учнів старших класів оформлені тематичні книжкові виставки:

· "У здоровому тілі здоровий дух"(Історія Олімпіад)

· «Здоровий спосіб життя в традиціях українського народу»

 Урок національної культури «Мова кожного народу неповторна і своя»  
9 листопада 2017 року в нашій гімназії проведений урок національної культури, присвячений дню писемності та мови.
Мета: . Розширити і поглибити знання дітей про мову. Показати її багатство, мелодійність, красу. Розвивати виразне мовлення, уяву, мислення, образну пам'ять. Збагачувати словниковий запас. Виховувати любов до рідної мови, рідної землі, художнього слова, пісні, повагу до батьків.

Оформлення: Ведучі в українських костюмах. Виставка книжок. Плакати з написами про мову : «Не питай, що за людина, а послухай її мову», «Пізнаєш з мови, хто якої голови», «Мова – сховище думки», «Говори мало, слухай багато, а думай ще більше».

 Учні 9х класів показали добрі знання про мову, книгу та українську літературу

Усний журнал «З любов`ю до  книги!»
30 листопада в приміщенні шкільної бібліотеки гімназії був проведений усний журнал.

Мета Розширення знань учнів про історію розвитку книги та книгодрукування. Популяризація шкільної бібліотеки та книги, залучення нових читачів до бібліотеки, заохочення кращих читачів. Зустріч з прекрасним, розвиток творчості учнів.

I сторінка «Народження книги»

II  сторінка «Один день з життя шкільної бібліотеки»

 Власники найтовщих читацьких формулярів нагороджені грамотами за читацьку активність та подарунками у вигляді книг:

Алтухова Світлана учениця 9 Б класу

Бережна Марія учениця 6 А класу

 Мальцева Дар`я учениця 4 В класу

 III  сторінка «Зустріч з юною поетесою, випускницею нашої гімназії, Мальцевою Марією»

Урок державності «Соборна Україна – сильна держава»
22 січня в нашій гімназії для учнів 9 та 10 класів проведений урок державності «Соборна Україна – сильна держава»

Мета заходу: поглибити знання учнів з історії виникнення свята Соборності України. Ознайомити з цікавими фактами про Україну. Виховувати патріотичні почуття та повагу до державної атрибутики. Викликати інтерес до вивчення історії України.

Найкращий читач  - 2018

  13.03.2018 в гімназії  № 34 пройшов I етап Всеукраїнського конкурсу «Найкращий читач - 2018». В приміщенні шкільної бібліотеки, в доброзичливій невимушеній атмосфері  шестикласники та семикласники   цікаво розповіли про прочитані книги та своїх улюблених книжкових героїв. Вони самі різні. Що найбільше люблять читати школярі цього віку? Пригодницьку літературу та фантастику.

Журі оцінювало уміння цікаво розповідати про твір, ерудицію, артистичність, креативність та особисту думку.

Наші переможці в номінації «НАЙКРАЩИЙ ЧИТАЧ - 2018»

 учениця 6 Б класу Дорошенко Поліна

 учениця 7 А класу Ковалевська Дарина

Є в Шевченка народження дата, дати смерті в Шевченка немає…
З дитячих літ ми знаємо, що березневі дні – то Шевченкові дні. Адже в цю весняну пору вшановується пам'ять національного генія українського народу Т.Г. Шевченка.

 Книги великого поета читають і перечитують дорослі і діти. А головну книгу його багатостраждального життя - «Кобзар» -  читають в усіх куточках планети.

 У харківській гімназії  № 34 цій даті була присвячена літературна вітальня «Син України, громадянин Всесвіту», підготовлена бібліотекарями ЦРБ, творчими вчителями нашої гімназії   Хоменко Н.В. та Ткаченко С.Д.

Учні 6-9 класів  читали безсмертні вірші поета.

З   метою   популяризації   літератури    шкільною бібліотекою проведені такі заходи: 

1.  Бесіда :

· «Світ очима улюбленого письменника» для учнів 4 класів

2. Вікторина:

· «Учень запитує – книга відповідає» для учнів 6 класів

Для   максимального   розкриття книжкового  фонду в умовах відкритого доступу оформлені  :

1.    Книжкові виставки:

· «Про книгу замовимо слово»

·  «Хай Україна вся читає, бо книга нас усіх єднає»

2. Бібліографічний огляд «Що читали твої батьки»

3. Прес – калейдоскоп «Про все цікаве на планеті читай в журналах і газетах»
Інформаційне забезпечення користувачів бібліотеки  здійснюється шляхом: 

1. Проведення годин цікавих повідомлень   «Розгадаємо таємниці книжкової полиці»

2.  Організація інформаційних хвилинок біля книжкової полички «На хвилинку зупинись, нову книгу подивись»

3. Використання індивідуальних бесід  про  прочитану  книгу.

       Організовані тематичні книжкові виставки :

·  Шануймо книгу ;

·  Почитай сам , зацікав товариша;

·  Чому живуть і помирають книги

та виставки, присвячені ювілярам.

Протягом року  стенд «Для тебе, читачу» та веб-сторінка «Шкільна бібліотека» сайту ХГ № 34 поповнювались новинами,  календарем знаменних дат та  цікавою інформацією.

                 Необхідною умовою розвитку інформаційного суспільства є: своєчасне, якісне й повноцінне бібліотечно-інформаційне забезпечення фахових потреб освітянської галузі України, тому у наступному  2018-2019 навчальному році слід  направити роботу бібліотеки на удосконалення нових інформаційних технологій.
РОЗДІЛ І. Організація інформаційно-маркетингової діяльності
1.1. Сприяння національному відродженню та духовному становленню учнів-користувачів бібліотеки:
1.1.1. Вивчення, інформування і задоволення читацьких потреб на книжку та інформацію.

	Назва заходу
	Дата

виконання
	Відповідаль-ний
	Хід

виконання
	При-мітка

	1. Координована робота з завучами з НВР гімназії:

- обговорення навчальних програм;

- визначення наявності науково-популярної літератури в фонді, яка потрібна для учбового процесу:

     - в достатній кількості;

     - в малій кількості;

     - відсутня.


	вересень
	Заступники директора  з НВР, зав.

бібліотекою
	
	

	2. Вести постійний контроль газетно-журнальних статей, необхідних для засвоєння  гімназійних програм.


	Протягом року
	Зав.бібліот.
	
	

	3. Перегляд паралельних, альтернативних  підручників та навчальних посібників з метою потрібної інформації для навчального процесу.


	Протягом року
	Зав.бібліот.
	
	

	4. З метою виявлення читацьких інтересів проводити бесіди:

- рекомендаційні;

- про прочитане;

- про роль української книжки в вашому житті;

- наукова книга в вивченні та засвоєнні шкільних програм.


	Протягом року
	Зав.бібліот.
	
	

	5. Аналіз читацьких формулярів. Результати читання обговорити з класоводами, вчителями -  предметниками на консультаційних годинах.
	1 раз на півріччя 


	Зав.бібліот.,

класоводи,

вчителі- предмет.
	
	

	6. Провести анкетування серед учнів 5-6 класів «Які книги я хотів би бачити на полицях шкільної бібліотеки».
	1 четверть 
	Зав.бібліот.,

кл.керівн.
	
	

	 1.1.2.Інформаційно - бібліографічна робота з обслуговування учнів-користувачів



	1. Організація та ведення ДБА.
	сист.
	зав.бібліот.
	
	

	2. Формування та виділення довідково-інформаційного фонду (ДІФ).
	вересень
	зав.бібліот.
	
	

	3. Поповнення ДІФ сучасними довідковими виданнями.
	протягом року
	зав.бібліот.
	
	

	4. Редагування каталогів та картотек.
	сист.
	зав.бібліот.
	
	

	5. Видання бібліографічних довідок.
	сист.
	зав.бібліот.
	
	

	6. Проведення:

- дня нової книги;

- дня бібліографії;

- ретродня „Незаслужено забута книга”.
	1 раз на півріччя
	зав.бібліот.,

актив
	
	

	7. Індивідуальна інформація читачам.
	сист.
	зав.бібліот.
	
	

	8. Інформаційні перерви, години, експрес-інформації.
	сист.
	зав.бібліот.
	
	

	9. Рекомендації по використанню посібників,  бібліографічної літератури при оформленні виставок, підготовці масових заходів.
	сист.
	зав.бібліот.
	
	

	10.Інформ-новини „На хвилинку зупинись, нову книгу подивись”.
	1 раз на місяць
	зав.бібліот.
	
	

	11.Вести календар визначних дат і подій
	сист.
	зав.бібліот., 
	
	

	12.Індивідуально працювати з користувачами в режимі «Запитання-відповідь».
	постійно
	зав.бібліот.
	
	

	1.1.3. Масові заходи



	Вересень

1. Оформлення куточка читача:

- події та літературні ювілеї вересня;

- рекламні та інформаційні перерви біля куточка.
	вересень
	зав.бібліот., актив
	
	

	2. Цикл літературних викладок:

- Тематична виставка «Моя Україна десятиріччя як вільна, я з нею пов`язую долю свою» (до  річниці  незалежності України )

-  День партизанської слави

Години - роздуми 
· « Знову мир і тиша знов»
· «Ми всі за мир! Війни не хоче в нас ніхто» (Міжнародний день миру) 7-8 класи

Письменники – ювіляри:

- 95 років від дня народження Григорія (Грицька) Пилиповича Бойка (1923— 1978), українського поета

-  190 років від дня народження Лева Миколайовича Толстого (1828—1910), відомого письменника

-  100 років від дня народження Василя Олександровича Сухомлинського (1918— 1970), українського педагога, письменника


	24.08.18
22.09.18
05.09.18
09.09.18
28.09.18
	зав.бібліот.,

зав.бібліот. кл. керівн. 


	
	

	3. День знань:

- святкове вручення підручників першо-класникам
	03.09.18

	зав.бібліот.
	
	

	4. Методична допомога  учителям гімназії в підготовці першого уроку  «Я – громадянин України – європейської країни»


	03.09.18
	зав.бібліот.
	
	

	5. Виступ на педраді «Забезпеченість підручниками в новому 2018-2019 н.р.»


	до 05.09.18
	зав.бібліот.
	
	

	6. Всеукраїнський день бібліотек:

- день відкритих дверей для батьків, учнів, учителів «Бібліотека – джерело інформації»
- екскурсія для першокласників «Знайомство з бібліотекою»

	30.09.18
28.09.18
 28.09.18
 
	зав.бібліот.

зав.бібліот.


	
	

	Жовтень

1. День працівників освіти:

- підбір матеріалу до стіннівок, присвячених Всесвітньому Дню працівників освіти;

- книжково - журнальна виставка «Учитель – це звучить гордо!»;


	01.10.18
01.10.18

	зав.бібліот.

зав.бібліот.


	
	

	2. Письменники – ювіляри:

 – 160 років від дня народження Андріана Феофановича Кащенка (1858—1921), українського письменника

· 75 років від дня народження Богдана Михайловича Стельмаха (1943—2001), українського драматурга, поета, перекладача

· 95 років від дня народження Володимира Васильовича Канівця (1923), українського письменника, драматурга

· 100 років від дня народження Олександра Миколайовича Підсухи (1918—1990), українського письменника


	01.10.2018
02.10.2018
05.10.2018
10.10.2018
 
	зав.бібліот.

зав.бібліот

зав.бібліот

зав.бібліот


	
	

	3.Екскурсія до шкільної бібліотеки 2 х класів «Правила користування бібліотекою»

4.Оформлення виставки - прем`єри «Книга – ювіляр» - 175 років казкам «Соловей» і «Гадкий утенок» Ханса Кристиана Андерсена (1843)
5. Благодійна акція «Подаруй шкільній бібліотеці книгу»

6. Літературна мандрівка «Хай Україна вся читає, бо книга нас усіх єднає» (Національно-патріотичне виховання)

7. Місячник шкільних бібліотек «Шкільна бібліотека – центр творчого розвитку дитини» (до 100-річчя від дня народження В.О. Сухомлинського).(За окремим планом)
	жовтень

жовтень

жовтень

23.10.18
01.10-31.10

	зав.бібліот.

зав.бібліот.

Батьків.ко-

мітет,бібліотекар

Зав.бібліот.

Зав.бібліот.,

бібліотечний актив


	
	

	Свята жовтня

 - Міжнародний день людей похилого віку. 

- День захисника України

День українського козацтва 

Історична подорож «Слава козацька не вмре, не загине»

- «Подвиг ваш величний у пам’яті і у віках» 68-а річниця визволення України від фашистських загарбників
 - книжкова виставка «Тільки пам'ять  не сивіє» (національно-патріотичне виховання)
	01.10.18
14.10.18
16.10.18
28.10.18
	Зав.бібліот. 

Зав.бібліот. 

Зав.бібліот.

Зав.бібліот.


	
	

	Листопад

1. Куточок «Календар знаменних дат. 

Події та літературні ювілеї листопада». Рекламні та інформаційні перерви біля куточка.
	листопад
	Зав.бібліот.,
актив


	
	

	2. Письменники – ювіляри:

- 110 років від дня народження Івана Захаровича Бойка (1908—1970), українського письменника, бібліографа

- 200 років від дня народження Івана Сергійовича Тургенєва (1818-1883), відомого письменника

- 80 років від дня народження Анатолія Васильовича Білоуса (1938), українського поета, прозаїка

- 180 років від дня народження Івана Семеновича Нечуя-Левицького (1838— 1918), українського письменника

- 155 років від дня народження Ольги Юліанівни Кобилянської (1863—1942), української письменниці та громадської діячки

- 240 років від дня народження Григорія Федоровича Квітки-Основ’яненка (1778—1843), українського письменника, драматурга, засновника одного з перших українських театрів


	02.11.18
09.11.18
11.11.18
25.11.18
27.11.18

29.11.18
	Зав.бібліот.

Зав.бібліот.

Зав.бібліот.

Зав.бібліот.

Зав.бібліот
Зав.бібліот


	
	

	3. День української писемності та мови.

 День Преподобного Нестора - літописця Печерського. 

- Урок національної культури «Зачаруй мене розмовою українською мовою»  9 кл.
- книжкова виставка «Українська мова – мова калинова»

4. Всесвітній день дитини. Генеральна Асамблея ООН проголосила «Декларацію прав дитини» (1959)

- відкрита полиця «Закон та я»
	09.11.18
20.11.18
	Хоменко Н.В.-філолог,

зав.бібліот.

Зав.бібліот.
	
	

	5. День пам`яті жертв голодомору та політичних репресій. Всеукраїнська акція «Засвіти свічку»


	24.11.18
	Зав.бібліот.,

вчитель історії
	
	

	6. Провести рейд-перевірку підручників «У кого підручникам краще живеться»
	листопад
	Зав.бібліот.,

бібл..актив
	
	

	Грудень
1. Події та літературні ювілеї грудня Інформаційні та рекламні перерви біля виставок

- 105 років від дня народження Платона Микитовича Воронька (1913—1988), українського поета

- 140 років від дня народження Олександра Олеся (Олександр Іванович Кандиба) (1878—1944), українського поета

- 70 років від дня народження Анатолія Георгійовича Костецького (1948—2005), українського письменника, літературознавця

- 130 років від дня народження Левка Сильвестровича Лепкого (1888—1971), українського письменника, композитора

- 155 років від дня народження Бориса Дмитровича Грінченка (1863—1910), українського письменника, педагога, фольклориста, мовознавця

- 125 років від дня народження Миколи Григоровича Хвильового (1893—1933), українського поета, прозаїка, публіциста, критика

- 85 років від дня народження Дмитра Андрійовича Головка (1933), українського письменника

- 95 років від дня народження Богдана Йосиповича Чайковського (1923), українського письменника, перекладача

- 70 років від дня народження Олександра Костянтиновича Тесленка (1948— 1990), українського письменника-фантаста, журналіста

- 160 років від дня народження Данила Хомича Лепкого (1858—1912), українського письменника, етнографа


	01.12.18
05.12.18
06.12.18
07.12.18
09.12.18

13.12.18

17.12.18

20.12.18

22.12.18

29.12.18
	Зав.бібліот 

Зав.бібліот 

Зав.бібліот

Зав.бібліот

Зав.бібліот

Зав.бібліот

Зав.бібліот

Зав.бібліот

Зав.бібліот

Зав.бібліот


	
	

	2. До Збройних Сил України:

- огляд періодичної преси « Основи захисту Вітчизни».
	6.12.18
	Зав.бібліот.
	
	

	3.До міжнародного дня боротьби зі СНІДом  наркотичною залежністю 

Актуальний діалог «Твій ворог СНІД»

4.  Міжнародний День захисту прав людини:

-  «Знання і повага прав людини - шлях до взаєморозуміння» 11 класи.


	03.12.18
10.12.18
	Зав.бібліот

Зав.бібліот.

вчитель історії
	
	

	5. Методична допомога в підготовці сценаріїв до Новорічних свят.


	грудень


	Зав.бібліот.


	
	

	6. Новорічне конфетті (вікторина, загадки, прислів’я  про Новий рік та зиму) 2-4кл
	грудень
	Зав.бібліот.
	
	

	Січень

1. Канікулярний період (за окремим планом).
	січень


	Зав.бібліот.
	
	

	2. Куточок «Календар знаменитих дат. 

Події та літературні ювілеї січня». Інформаційні та рекламні перерви біля куточка

· 105  років від дня народження  Юрія Оліферовича  Збанацького  (1914—1994), 

українського письменника, драматурга

- 185  років від дня народження  Степана Васильовича Руданського  (1834—1873), українського поета-сатирика, перекладача, фольклориста

-  170  років від дня народження  Ореста Левицького  (1849—1922), українського історика

- 140  років від дня народження  Степана Васильовича Васильченка  (1879—1932), українського письменника й педагога

- 210  років від дня народження  Едгара  Аллана  По  (1809—1849), американського письменника і критика
	01.01.19
06.01.19
06.01.19

08.01.19

19.01.19
	Зав.бібліот.,

актив


	
	

	3. Історична скринька «Історія української державності» (до Дня Соборності України)

10 клас
	22.01.19
	Зав.бібл., Білобжиць-кийВ.В.вчитель історії
	
	

	4. Методична допомога учням, учителям, класним керівникам при проведенні масових  заходів, предметних тижнів .
	Систем.
	Зав.бібліот.
	
	

	Лютий

1. Куточок: «Інформаційний коктейль» (події та літературні ювілеї лютого).

- 155  років  від дня народження  Володимира Івановича  Самійленка  (1864—

1925), українського письменника

- 185  років від дня народження  Дмитра Івановича Менделєєва  (1834—1907), 

відомого вченого хіміка

· 125  років від дня народження  Віталія  Валентиновича  Біанкі  (1894—1959), 

відомого дитячого письменника

· 115 років від дня народження Леоніда Івановича Смілянського (1904—1966), 

українського письменника
	лютий

03.02.19

08.02.19

11.02.19

27.02.19
	Зав.бібліот.


	
	

	2. До Дня святого Валентина  

- задушевна розмова  «Ми в світ приходим для любові» 11 клас
	14.02.19
	Зав.бібліот.

кл.кер.
	
	

	3. Книжкова виставка до всесвітнього дня рідної мови

 «Прийняла я дарунок від нені – то мова,

тому скарбу ніколи не скласти ціни».
	21.02.19
	Зав.бібліот.
	
	

	4. Екологічний тиждень

- година застереження «Природа просить захисту» 5 класи
	лютий


	Зав. бібл.,.

вчитель біології


	
	

	Березень

1. Куточок «Інформаційний коктейль (події та літературні ювілеї березня) 

- 195  років від дня народження  Костянтина Дмитровича Ушинського  (1824—1871), російського й українського педагога-демократа

-  160  років від дня народження  Шолом-Алейхема  (Шолома Наумовича 

Рабиновича) (1859—1916), єврейського письменника

· 205  років від дня народження  Тараса  Григоровича  Шевченка  (1814—1861), українського  поета,  прозаїка, драматурга,  художника,  національного героя і символа України

· 85  років від дня народження  Юрія Олексійовича Гагаріна  (1934—1968), першого льотчика-космонавта СРСР

· 135 років від дня народження Олександра Романовича Бєляєва (1884—1942), письменника-фантаста

-   110 років від дня народження  Олекси Гнатовича Десняка  (Руденко) (1909—1942), українського прозаїка
- 115  років від дня народження  Марка Миколайовича  Вороного  (1904—1937), українського поета

· 380  років від дня народження  Івана Степановича Мазепи  (1639—1709), гетьмана України, борця за незалежність України

·   90  років від дня народження  Юрія Миколайовича Мушкетика  (1929), українського прозаїка. 
	02.0319

09.03.19

09.03.19

16.03.19

17.03.19

18.03.19

18.03.19

21.03.19
	Зав.бібліот.,


	
	

	2. До    Міжнародного    Жіночого    дня 

8 Березня 

· книжкова виставка «Видатне жіноцтво України»
	8.03.19
	Зав.бібліот.,


	
	

	3. Всеукраїнський тиждень дитячого читання (за окремим планом).
	28.03.19
	Зав.бібліот.
	
	

	 4.Всесвітній день поезії

- поетичний зорепад «Юні дарування»
	21.03.19


	Зав.бібліот.,

філологи
	
	

	Квітень

1. Куточок «Інформаційний коктейль» (події та літературні ювілеї квітня)

 - 210 річний ювілей одного зі світочів вітчизняної літератури Миколи Васильовича Гоголя.

- 455  років від дня народження  Вільяма Шекспіра  (1564—1616),  англійського 

драматурга
	01.04.19

23.04.19
	Зав.бібліот
	
	

	2. Екскурсія до бібліотеки ім. Короленка

«Каталог – компас в руках користувача бібліотеки» 11 кл.
	квітень
	Зав.бібліот.,кл.керівн.
	
	

	3. Інформаційні хвилини: 

- День Сміху

- Міжнародний день дитячої книги;

- Всесвітній день здоров`я;

- Міжнародний день польоту людини в космос;

-  Інформхвилинка «Всесвітній День книги і авторського права» 
	01.04.19

02.04.19

07.04.19

12.04.19

23.04.19
	Зав.бібліот.
	
	

	4.Річниця  Чорнобильської трагедії.

 Книжкова виставка: 

- «Чорне крило Чорнобиля » 
	26.04.19


	Зав.бібліот.,


	
	

	5. Методична допомога вчителям - пред-метникам, класним керівникам в проведенні масових заходів.
	Протягом місяця
	Зав.бібліот.
	
	

	Травень

1. Куточок «Інформаційний коктейль» (події та літературні ювілеї травня)

- 170  років  від дня народження  Панаса Мирного  (Панаса Яковича Рудченка) 

- 220  років від дня народження  Оноре де Бальзака  (1799—1850), французького 

письменника
	13.05.19
20.05.19
	Зав.бібліот.
	
	

	2. - День пам`яті та примирення
-  День перемоги

Тиждень пам`яті:

- Конкурс читців на воєнну тематику;

- Зустріч з ветеранами ВВВ.
	08.05.19

     09.05.19


	Зав.бібліот.
Зав.бібліот.

філологи
	
	

	2. Збір підручників.
	24-30.05.19
	Зав.бібліот.


	
	

	Червень

1. Методична допомога в підготовці та проведенні заходів в літньому дитячому таборі

2.Інвентаризація бібліотечних фондів


	За планом табору

червень
	Зав.бібліот.

Зав. бібл.
	
	


РОЗДІЛ ІІ. Обслуговування учнів та популяризація літератури на допомогу навчально-виховному процесу.

	№ 

п/п
	Назва заходів та технологій
	Дата виконання
	Відповідальні
	Хід 

виконан.
	При-

мітка



	1.
	Вересневі зустрічі у бібліотеці.
	вересень
	Зав.бібліот.

Кл.керівн.
	
	

	2.
	День відкритих дверей для батьків, учнів, учителів.
	вересень
	Зав.бібліот.
	
	

	3.
	Екскурсія першокласників до бібліотеки.
	вересень
	Зав.бібліот.

кл.керівн.
	
	

	4.
	Свято: «Вручення книг-подарунків першокласникам.»
	вересень
	класоводи
	
	

	5.
	Обслуговування користувачів протягом року. Організація обслуговування читачів в канікулярний період.
	Системат.
	Зав.бібліот.


	
	

	6.
	Робота зі зв`язковими класів.
	1 раз на місяць
	Зав.бібліот


	
	

	7.
	Постійний контакт з учителями. Інформування дітей та вчителів про нові надходження підручників та науково- методичної літератури.
	Системат
	Зав.бібліот


	
	

	8
	Проведення тижня дитячої та юнацької книги.
	Березень
	Заст.дирек-тора з ВР, зав.бібліот
	
	

	 9.
	Робота з активом

Бібліотека-літературно-інформаційний центр:

-
кращі книги року;

-
єдина книга в бібліотеці;

-
сьогодні ви вивчаєте;

-
читаємо в журналах;

-
почитай сам, зацікав товариша;

-
знайомтесь: нові книжки;
	Жовтень

Листопад

Грудень

Лютий

Березень

Квітень


	Зав.бібліот.актив
	
	

	10.
	Упровадження та надання нових форм послуг:

- комп’ютерного часу користувачам;

- друк на принтері; 

- виконання віртуальних довідок;

- доступ до мережі ІНТЕРНЕТ як засіб одержання інформації користувачами шкільної бібліотеки
	Постійно
	Зав.бібліот.
	
	

	11.
	Налагодити індивідуальну роботу з читачами:

-  аналіз читання

-  анкетування

-  списки рекомендаційної літератури

-  обслуговування на абонементі і в читальному залі

-  рекомендаційні бесіди  про прочитане

при видачі літератури
	жовтень
	Заст.дирек-тора з ВР, зав.бібліот


	
	

	12.
	Оформлення інформаційних  книжкових виставок.
	Системат.
	Зав бібліот.,

актив
	
	

	13. 
	Інформаційний куточок для вчителів.
	систематично
	Зав.бібліот
	
	

	
	
	
	
	
	

	      2.2. Популяризація літератури.


	1.
	Систематичний контроль за організацією інформаційного куточка «Інформаційний коктейль». Постійна організація книжкових викладок та виставок до літературних ювілеїв, реклама творів письменників, цікавої  інформації різної тематики.
	Системат.
	Зав.бібліот.,актив
	
	

	2.
	Презентація нових науково-популярних книжок, необхідних для учбового процесу.
	По мірі надходж.
	Зав.бібліот.
	
	

	3.
	Координаційна робота з вчителями-предметниками:

Рекламні перерви, години цікавих повідомлень, уроки – реклами, дні бібліографії до проведення предметних тижнів, олімпіад з метою популяризації літератури на потрібні теми.
	За потре-бою, системат.
	Зав.бібліот.актив, вч.-предмет.
	
	

	4.
	Консультативні години для класоводів та класних керівників: популяризації науково-методичної літератури, періодичних видань, літератури для батьків.
	1 раз на півріччя
	зав.бібліот.

класоводи, кл.кер.
	
	

	5.
	Інформаційно - консультативні години для батьків: популяризації науково-методичної літератури, газетно-журнальних статей з питання виховання та навчання дітей у школі.
	За потр., на бат. зборах
	Заст.дирек-тора з ВР, зав.бібліот. класоводи, кл.кер.
	
	

	6.
	Індивідуальні рекомендації учням потрібної літератури  для виконання творчих наукових робіт. 
	Систематпротягом року
	зав.бібліот.


	
	

	7.
	Проводити бесіди :

- «З підручниками в країну знань» 1 – 4 класи

- «Як читати книжки»  5  класи

- «Де розумом не дійду, то в книжці знайду» 6-7 класи

- «Друг читача»  8 класи

- «Гімн книзі» 9 – 10 класи
	Протягом року


	зав.бібліот
	
	

	
	
	
	
	
	

	Робота з бібліотечним активом

	1.
	Затвердження обов’язків серед членів бібліотечного активу
	вересень
	зав.бібліот
	
	

	2.
	Бібліотека. Бібліотечний фонд. Довідково-інформаційний фонд (ДІФ)Абонемент. Читацький зал. Формуляр. Правила заповнення формуляра. Робота бібліотекаря на абонементі

	жовтень
	зав.бібліот
	
	

	3.
	Картотека газетно-журнальних статей. 
	постійно
	зав.бібліот
	
	

	4.
	Фонд періодичних видань. Робота з картотеками.
	постійно
	зав.бібліот
	
	

	5.
	Види довідкових видань. Робота з довідковою літературою.
	постійно
	зав.бібліот
	
	

	6.
	Книжкові виставки, викладки в бібліотеці. Їх призначення, оформлення. 
	листопад
	зав.бібліот
	
	

	7.
	Практичне заняття «Робота на абонементі».
	грудень
	зав.бібліот
	
	

	8.
	Практичне заняття: «Обробка партії книг в бібліотеці»:

-
бібобробка;

-
написання каталожних карток;

-
влиття до каталогів;

-
рознесення книг до стелажів, правильна їх розстановка.
	січень
	зав.бібліот
	
	

	9.
	Фонд підручників. Відокремлення від основного фонду. Призначення.
	лютий
	зав.бібліот
	
	

	10.
	Практичне заняття: «Обробка партії підручників. Визначення відмінностей від художньої літератури»
	березень
	зав.бібліот
	
	

	11.
	Підсумкове. Теоретичні та практичні навики, набуті за рік.
	травень
	зав.бібліот
	
	

	2.4. Співпраця та координація роботи з іншими бібліотеками



	1.
	Вивчення фонду (книжкового, підручників, періодичних видань).
	Системат.
	зав.бібліот
	
	

	2.
	Консультативні години з бібліотекарями району, міста.
	вересень
	зав.бібліот
	
	

	3.
	Участь (за запрошенням) в підготовці та проведенні районних заходів  з наступним їх обговоренням.
	Протягом року
	зав.бібліот
	
	

	
	
	
	
	
	

	4.
	Взаємовідвідування бібліотек району.
	Протягом року
	зав.бібліот
	
	

	         РОЗДІЛ ІІІ. Обслуговування вчителів 


	1.
	Методично-бібліографічний день: «На допомогу вчителю»
	1 раз на півріччя
	Заст.з НВР, зав.бібліот.
	
	

	2.
	Вересневі зустрічі в бібліотеці:

- ознайомлення з фондом методичної літератури, діючими каталогами, картотеками.
	вересень
	Заст.з НВР, зав.бібліот.
	
	

	3.
	Огляд новинок методичної літератури, газетних та журнальних статей у навчально-виховному процесі.
	По мірі надходж.
	Зав.бібліо
	
	

	4.
	Довідково-інформаційний куточок для користувачів.
	постійно
	Зав.бібл.
	
	

	5.
	Куточок періодичних видань для вчителя.
	постійно
	Зав.бібл.
	
	

	6.
	Керівникам гуртків надавати методичну допомогу при підготовці та проведенні масових заходів.
	За потребою
	Зав.бібл.
	
	

	7.
	Класним керівникам та класоводам надавати методичну допомогу в підготовці та проведенні масових заходів.
	За потребою
	Зав.бібл.
	
	

	8.
	Рекламно-інформаційні консультативні години.
	Протягом року
	Зав.бібл.
	
	

	9.
	Надавати вчителям - предметникам методичну допомогу в проведенні предметних тижнів
	За планом
	Зав.бібл.
	
	


	РОЗДІЛ ІУ. Організація книжкових фондів і каталогів

5.1. Комплектування, обробка, вивчення та розкриття фонду.



	1.
	Вивчення складу фонду:

-
статистичним методом;

-
бібліографічним методом.
	2 рази на рік
	Зав.бібліот.
	
	

	2.
	Переведення фонду шкільної бібліотеки на   систему УДК
	Протягом 2018-2019рр
	Зав.бібліот.
	
	

	3.
	Вилучити з фондів:

-
застарілі видання;

-
загублені читачами;

-
з інших причин (складання актів, вивіз макулатури, здача актів до бухгалтерії)
	Системат.
	Зав.бібліот.
	
	

	4.
	Комплектування фонду згідно нових шкільних програм і вимог до шкіл на сучасному етапі:

- зв`язок з методкабінетом;

- зв`язок з бібліотеками району і обласною дитячою бібліотекою;
	Системат.
	Зав.бібліот.
	
	

	5.2. Робота з підручниками

За основу прийняти Інструкцію «Про порядок доставки,комплектування та 

облік навчальної літератури»



	1.
	Вивести кількісний склад фонду підручників. Інформацію подати в бухгалтерію.
	січень
	Зав.бібліот.
	
	

	2.
	Виявлення боржників при здачі підручників.
	Травень.
	Зав.бібліот.
	
	

	3.
	Виступ на педраді з інформацією про забезпеченість підручниками на поточний рік.
	Серпень
	Зав.бібліот.
	
	

	4.
	Комплектування фонду підручників. Зв`язок з методкабінетом та школами району.
	Протягом року
	Зав.бібліот.,

методист
	
	

	5.
	- Інформаційна година: «Діючі підручники на поточний навчальний рік» 

- Нові надходження підручників висвітлювати на веб-сторінці «Шкільна бібліотека»
	Вересень
	Зав.бібліот.
	
	

	6.
	Вивчення всіх операцій по обліку бібліотечного фонду підручників (згідно Інструкції)
	Протягом року
	Зав.бібліот.
	
	

	7.
	Зробити замовлення необхідних підручників на  наступний  навчальний рік.
	За графіком РУО
	Завуч з НВР

Зав.бібліот.
	
	

	8
	Проводити рейди-перевірки навчальної літератури
	2 рази на рік
	Зав.бібліот,актив
	
	

	5.3. Робота з періодичними виданнями.



	1.
	Передплата періодичних видань.
	Листопад


	Директор гімназії, бібліотекар
	
	

	2.
	Постійний перегляд періодики, створення картотек з рубриками, які сприяють  навчально-виховному процесу.
	1 раз на тиждень
	Зав.бібліот.
	
	

	3.
	Бібліографічні огляди періодичних видань:

-
оглядові;

-
тематичні.
	1раз на місяць
	Зав.бібліот.
	
	

	4.
	Консультативні години:

- робота з картотеками періодичних видань.
	За потребою
	Зав.бібліот.
	
	

	5.4. Складання каталогів для користувачів різних вікових груп та робота з ними.

        Ведення ДБА.



	1.
	Виділення довідково-інформаційного фонду (ДІФ).
	Серпень вересень
	Зав.бібліот.
	
	

	2.
	Робота з каталогами:

- оформлення нових видань;

- вилучення карток списаної літератури;

- систематично редагувати рубрики каталогу;

- уроки ББЗ та консультативні години «Робота з каталогами».


	В міру надходження
	Зав.бібліот.
	
	

	3.
	Ведення картотек на актуальні теми, необхідні для засвоєння програм.
	Системат.
	Зав.бібліот.
	
	

	4.
	Консультативні години «Робота з картотеками».
	за потреб.
	Зав.бібліот.
	
	

	5.
	Проведення занять ББЗ «Робота з довідковими виданнями».
	за потреб.
	Зав.бібліот.
	
	

	

	РОЗДІЛ  У. Підвищення кваліфікації



	1.
	Брати участь в районних методоб`єднаннях, семінарах
	За планом
	Методист, кер.м/о
	
	


