ЗАТВЕРДЖУЮ

Начальник  управління освіти

Ізюмської міської ради

Харківської області

__________О.В. Безкоровайний
«_____»_________________ 2018 р.
План роботи
 управління освіти Ізюмської міської ради Харківської області 
на грудень 2018 року

	№№

п/п
	Дата проведення
	Назва заходу
	Місце проведення
	Відповідальний

	1. 
	Щопонеділка
	Проведення апаратних нарад начальника управління освіти.
	Управління освіти
	Безкоровайний О.В.

	2. 
	Щопонеділка
	Надання інформації до ДніО ХОДА про учнів загальноосвітніх та дошкільних навчальних закладів, які переселилися із Донецької та Луганської областей та навчаються в загальноосвітніх навчальних закладах міста.
	Управління освіти
	Васько Н.О., Зміївська Р.С.

	3. 
	Щопонеділка
	Надання інформації до ДніО ХОДА про учнів загальноосвітніх та дошкільних навчальних закладів, які переселилися із Автономної Республіки Крим та навчаються в загальноосвітніх навчальних закладах міста.
	Управління освіти
	Васько Н.О., Зміївська Р.С.

	4. 
	Щочетверга
	Надання інформації до КВНЗ ХАНО про надходження підручників.
	Управління освіти
	Денисенко В.О.

	5. 
	Щоденно 
	Оброблення первинної документації підрозділами централізованої бухгалтерії
	Управління освіти
	Чуркіна В.В.

	6. 
	Щоденно
	Реєстрація юридичних ,фінансових зобов’язань в органах казначейської служби
	Управління освіти
	Чуркіна В.В.

	7. 
	Щосереди
	Подання інформації по виконанню субвенції по «Новій українській школі»
	Управління освіти
	Чуркіна В.В.

	8. 
	Щочетверга
	Подання звітності до департаменту науки і освіти щодо заборгованості по виплаті заробітної плати, харчування, енергоносіїв
	Управління освіти
	Чуркіна В.В.

	9. 
	За потреби
	Внесення змін до кошторисів та бюджетних паспортів
	Управління освіти
	Чуркіна В.В.

	10. 
	За потреби
	Надання звіту до податкової інспекції щодо прийнятих працівників
	Управління освіти
	Чуркіна В.В.

	11. 
	03.12.-07.12. 2018 
	I (міський) етап Всеукраїнського конкурсу-захисту науково-дослідницьких робіт учнів-членів Малої академії наук України у 2018/2019 н. р.
	Управління освіти
	Денисенко В.О.

	12. 
	05.12.2018
	Проведення наради з керівниками закладів щодо відображення на сайтах коштів, які надійшли на рахунки закладів
	Управління освіти
	Чуркіна В.В.

	13. 
	До 05.12.2018
	План заходів з підготовки та відзначення Дня Збройних Сил України для ЗЗСО
	Управління освіти
	Погоріла Т.В.

	14. 
	До 05.12.2018
	Підсумки виконання плану роботи управління освіти на листопад 2018 року
	Управління освіти
	Мартинов В.О.

	15. 
	До 05.12.2018
	Підготовка інформації про кількість дітей, які не влаштовано до закладів дошкільної освіти у 2018 році через відсутність місць у закладах (черга)
	Управління освіти
	Васько Н.О. 

	16. 
	До 05.12.2018 року
	Інформація  на ДНіО ХОДА про стан дитячого травматизму за листопад
	Управління освіти
	Філонова Н.О.

	17. 
	До 05.12.2018
	Надання інформації до ДніО ХОДА щодо створення безпечних умов перебування дітей в дитячих закладах незалежно від форм власності і підпорядкування
	Управління освіти
	Рєпіна Л.С.
Філонова Н.О.


	18. 
	До 05.12.2018
	Надання звіту до центру МТЗ про комп’ютеризацію та забезпечення мультимедійними засобами дошкільних навчальних закладів м. Ізюм станом на 05.12.2017 р.
	Управління освіти
	

	19. 
	До 05.12.2018
	Інформація до департаменту освіти щодо виконання освітньої субвенції по виплаті заробітної плати педагогічним працівникам
	Управління освіти
	Чуркіна В.В.

	20. 
	До

05.12.2018
	Здійснення перевірок ведення журналів виконання норм харчування. Узагальнення інформації щодо виконання норм харчування в закладах освіти міста.
	Управління

освіти
	Нижегородцева С.О.

	21. 
	05.12.2018 
	Участь у вивченні стану управлінської діяльності адміністрації закладів освіти з питань забезпечення якості освітнього процесу в ІДНЗ № 13
	Управління освіти
	Агішева С.Р.

	22. 
	05.12.2018
	Вивчення стану управлінської діяльності адміністрації закладів освіти з питань забезпечення якості освітнього процесу в ІДНЗ № 13
	Управління освіти
	Васько Н.О.

	23. 
	Протягом грудня
	Внесення первинної документації на сайт Е-дата за IV квартал 2018 року
	Управління освіти
	Чуркіна В.В.

	24. 
	06.12.2018 
	Проведення інструктивно-методичної наради для вихователів-методистів закладів дошкільної освіти
	Управління освіти
	Агішева С.Р.

	25. 
	До 07.12.2018
	Подання звіту з праці форма 1-ПВ
	Управління освіти
	Чуркіна В.В.

	26. 
	07.12.2018
	Подання звіту щодо заборгованості управління освіти за листопад 2018 року
	Управління

освіти
	Чуркіна В.В.

	27. 
	До 10.12.2018
	Інформація до УЖКГ щодо стану договорів оренди
	Управління освіти
	Чуркіна В.В.

	28. 
	До 10.12.2018
	Реєстрація зобов’язань по виплаті заробітної плати за I половину грудня 2018 року
	Управління освіти
	Чуркіна В.В.

	29. 
	До 10.12.2018
	Реєстрація податкових накладних по ПДВ
	Управління освіти
	Чуркіна В.В.

	30. 
	До 10.12.2018
	Підготовка інформації про підсумки проведення першого (зонального) туру конкурсу «Учитель року-2019» до КВНЗ «ХАНО»
	Управління освіти
	Золотарьова Н.М.

	31. 
	12.12.2018
	Комплексне вивчення стану роботи ІЗОШ І-ІІІ ст.. № 2 з питань реалізації державної політики у сфері загальної середньої освіти
	ІЗОШ І-ІІІ 
ст. № 2
	Мартинов В.О.

	32. 
	12.12.2018
	Комплексне вивчення стану роботи ІЗОШ І-ІІІ ст.. № 2 з питань реалізації державної політики у сфері загальної середньої освіти
	ІЗОШ І-ІІІ 
т. № 2
	Сергієнко А.І

	33. 
	До 15.12.2018
	Оформлення підписки періодичних видань

для ВНМІЗ
	Управління освіти
	Денисенко В.О.

	34. 
	15.12.2018 
	Виплата заробітної плати за 1 половину грудня 2018 року
	Управління освіти
	Чуркіна В.В.

	35. 
	До 14.12.2018
	Надання інформації до ДніО ХОДА
	Управління освіти
	Сергієнко А.І

	36. 
	До 14.12.2018
	Надання інформації до ДніО ХОДА про попередження надзвичайних ситуацій техногенного та природного характеру і пожежної безпеки в осінньо-зимовий період
	Управління освіти
	Нестеров В.В. Рєпіна Л.С.

	37. 
	14.12.2018
	Нарада ЗДНВР
	Управління освіти
	Золотарьова Н.М., Денисенко В.О.

	38. 
	14.12.2018.
	Інформація до ХОДА ДНіО про підсумки проведення в закладах освіти м.Ізюм Всеукраїнського тижня права.
	Управління освіти
	Денисенко В.О.

	39. 
	До 15.12.2018
	Надання інформації до ДніО ХОДА про заходи щодо виконання плану першочергових заходів з профілактики травматизму невиробничого характеру
	Управління освіти
	Рєпіна Л.С.
Філонова Н.О.

	40. 
	До 15.12.2018
	Підготовка щоквартального звіту до ДНіО по комп’ютеризації ЗО
	Управління освіти
	Нестеров В.В., Золотарьова Н.М.

	41. 
	До 15.12.2018
	Звіт до МТЗ про комп’ютеризацію  та стан забезпечення мультимедійними засобами закладів освіти.
	Управління освіти
	Нестеров В.В.

	42. 
	До 15.12.2018
	Надання інформації до ДніО ХОДА про виплату державної соціальної допомоги на дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування по досягненню 18 років у І та ІІ півріччі 2018 року

	Управління освіти
	Зміївська Р.С.
Золотарьова Н.М.

	43. 
	До 15.12.2018
	Розробка перспективного двотижневого меню на зимово-весняний період для харчування вихованців дошкільних закладів освіти міста. Затвердження меню в Ізюмському районному управлінні ГУ Держпродспоживслужби Харківської області.
	Управління

освіти
	Нижегородцева С.О.

	44. 
	19.12.2018


	Відкриття міської новорічної ялинки
	Центральна площа
	Погоріла Т.В.

	45. 
	До 18.12.2018
	Підготовка довідки про підсумки комплексного вивчення стану управлінської діяльності адміністрації ІЗОШ І-ІІІ ступенів № 2 з питань забезпечення якості освітнього процесу.
	Управління освіти
	Сергієнко А.І.

	46. 
	До 15.12.2018
	Проведення роботи щодо закриття договорів на постачання продуктів харчування до закладів освіти в 2018 році. Оформлення додаткових угод до договорів.
	Управління

освіти
	Нижегородцева С.О.

	47. 
	До 20.12.2018
	Подання до податкової інспекції звіту за листопад щодо нарахування та сплати по ЕСВ
	Управління освіти
	Чуркіна В.В

	48. 
	До 20.12.2018
	Реєстрація зобов’язань по виплаті заробітної плати за II половину грудня 2018 року
	Управління освіти
	Чуркіна В.В

	49. 
	До 20.12.2018
	Аналіз виконання наказів по управлінню освіти у ІІ півріччі 2018  року.
	Управління освіти
	Мартинов В.О.

	50. 
	До 20.12.2018
	Підготовка довідки про підсумки Комплексного вивчення стану роботи ІЗОШ І-ІІІ ст.. № 2 з питань реалізації державної політики у сфері загальної середньої освіти
	Управління освіти
	Мартинов В.О.

	51. 
	До 20.12.2018
	Підготовка проекту наказу про підсумки комплексного вивчення стану управлінської діяльності адміністрації ІЗОШ І-ІІІ ступенів № 2 з питань забезпечення якості освітнього процесу. 
	Управління освіти
	Мартинов В.О.

	52. 
	20.12.2018
	Подання документації та науково-дослідницьких робіт учнів-переможців (І місце) І етапу до організаційного комітету ІІ етапу Конкурсу згідно з графіком  відповідно до наказу ХОДА ДНіО від 17.09.2018 №231. 


	Харківське територіальне відділення МАН (вул.. Скрипника, б.14).
	Денисенко В.О.

	53. 
	20.12.2018 
	Проведення наради керівників закладів загальної середньої та позашкільної освіти
	Управління освіти
	Безкоровайний О.В.,

Мартинов В.О., Денисенко В.О.

	54. 
	До 20.12.2018


	Інформація до ДНіО ХОДА про кількісний склад дітей пільгових категорій  
	Управління освіти
	Зміївська Р.С.

	55. 
	До 20.12.2018


	Інформація до ДНіО ХОДА про кількісний склад дітей, які стоять на обліку в кримінальній міліції у справах дітей, сімей, що опинились у складних життєвих обставинах
	Управління освіти
	Зміївська Р.С.

	56. 
	До 20.12.2018
	Вивчення стану забезпечення соціальної підтримки дітей-сиріт, дітей, позбавлених батьківського піклування, дітей з особливими освітніми потребами, дітей з інших соціально вразливих категорій, стану організації роботи з профілактики правопорушень в ІЗОШ І-ІІІ ступенів № 2
	Управління освіти
	Зміївська Р.С.

	57. 
	До 20.12.2018
	Інформація до ДНіО ХОДА про проведені заходи щодо реалізації правопросвітницького проекту «Я маю право»
	Управління освіти
	Погоріла Т.В.

	58. 
	До 20.12.2018
	Міський етап Всеукраїнського конкурсу учнівських творів «Об’єднаймося ж, брати мої!»
	Управління освіти
	Денисенко В.О.

	59. 
	До 26.12.2018
	Підготовка довідки про стан роботи з контрольними документами у 2018 році.
	Управління освіти
	Мартинов В.О.

	60. 
	До 26.12.2018
	Підготовка довідки про виконання плану роботи управління освіти у 2018 році.
	Управління освіти
	Мартинов В.О.

	61. 
	До 26.12.2018
	Підготовка довідки про стан виконання міських програм в галузі освіти у 2018 році
	Управління освіти
	Мартинов В.О.

	62. 
	До 26.12.2018
	Підготовка до схвалення на засіданні колегії управління освіти плану роботи управління освіти на 2019 рік.
	Управління освіти
	Мартинов В.О.

	63. 
	26.12.2018 
	Проведення колегії управління освіти Ізюмської міської ради Харківської області
	Управління освіти
	Безкоровайний О.В.,

Мартинов В.О.,
Васько Н.О.

	64. 
	До

27.12.2018
	Здійснення аналізу заявок на продукти харчування на січень 2019 року в закладах освіти. Узагальнення інформації.
	Управління

освіти
	Нижегородцева С.О.

	65. 
	До

27.12.2018
	Підготовка проекту договорів на постачання продуктів харчування до закладів освіти на 2019 рік
	Управління

освіти
	Нижегородцева С.О.

	66. 
	До 28.12.2018
	Планування роботи управління освіти на 2019 рік, І  квартал та січень 2019 року
	Управління освіти
	Мартинов В.О.

	67. 
	28.12.2018
	Нарада завідувачів ЗДО
	Управління освіти
	Безкорований О.В.

Васько Н.О.

	68. 
	28.12.2018
	Участь у нараді завідувачів ЗДО
	Управління освіти
	Агішева С.Р.

	69. 
	28.12.2018 
	Виплата заробітної плати за II половину грудня 2018 року
	Управління освіти
	Чуркіна В.В.

	70. 
	До 29.12.2018
	Інформація до департаменту освіти про стан виплати заробітної плати
	Управління освіти
	Чуркіна В.В.

	71. 
	До 29.12.2018
	Інформація до управління соціального захисту населення щодо моніторингу рівня оплати праці
	Управління освіти
	Чуркіна В.В.

	72. 
	До 29.12.2018
	Звіт до виконавчої служби міста Ізюм щодо стану оплати виконавчих листів
	Управління освіти
	Чуркіна В.В.

	73. 
	До 30.12.2018
	Надання інформації до ДНіО ХОДА про виконання заходів «Регіональної Програми забезпечення публічної безпеки і порядку та протидії злочинності на території Харківської області на 2018-2019 роки»
	Управління освіти
	Зміївська Р.С.

	74. 
	До 30.12.2018
	Інформація до управління соціального захисту населення  про проведену роботу в закладах освіти м. Ізюм у сфері протидії торгівлі людьми
	Управління освіти
	Зміївська Р. С.

	75. 
	До 30.12.2018


	Інформація до ДНіО ХОДА про організацію роботи з дітьми, які виховуються в прийомних сім’ях (ПС) і дитячих будинках сімейного типу (ДБСТ) міста
	Управління освіти
	Зміївська Р.С.

	76. 
	До 30.12.2018


	Інформація до ДНіО ХОДА про роботу з дітьми, які виховуються в сім’ях, що опинились у складних життєвих обставинах міста
	Управління освіти
	Зміївська Р.С.

	
	До 30.12.2018


	Інформація до ДНіО ХОДА про використання субвенції з державного бюджету місцевим бюджетам на надання державної підтримки особам з особливими освітніми потребами за ІІ квартал 2018 року (ДОДАТОК № КО-5)
	Управління освіти
	Зміївська Р.С.

	77. 
	До 30.12.2018
	Виплата одноразової грошової допомоги дітям-сиротам та дітям, позбавленим батьківського піклування, яким у грудні 2018 році виповниться 18 років
	Управління освіти
	Зміївська Р.С.

	78. 
	До 30.12.2018
	Проведення наради з соціальними педагогами та громадськими інспекторами з охорони дитинства.
	Управління освіти
	Зміївська Р.С.

	79. 
	До 30.12.2018
	Аналіз охоплення харчуванням  учнів ЗЗСО міста у І семестрі 2018/2019 н.р.
	Управління освіти
	Зміївська Р.С.

	80. 
	До 30.12.2018
	Аналіз стану організації  роботи з питань соціального захисту та профілактики злочинності дітей у І семестрі 2018/2019 н.р.
	Управління освіти
	Зміївська Р.С.

	81. 
	До 30.12.2018
	Підготовка проекту наказу «Про встановлення вартості харчування дітей і підлітків в закладах освіти м. Ізюм на період з 01.01.2019 року по 31.12.2019 року»
	Управління освіти
	Зміївська Р.С.

	82. 
	До 30.12.2018
	 Щоквартальна інформація до КВНЗ ХАНО щодо створення спеціальних робочих місць для доступу до інформаційно-телекомунікаційних систем на базі шкільних бібліотек згідно розпорядження КМУ від 14.06.2017 №394-р.
	Управління освіти
	Денисенко В.О.

	83. 
	До 30.12.2018
	Інформація до ДНіО ХОДА про виконання заходів щодо підготовки та проведення призову на строкову службу в 2018 році
	Управління освіти
	Погоріла Т.В.

	84. 
	До 30.12.2018
	Інформація до УСЗН про заходи патріотичного виховання учнів ЗЗОС міста в ІV кварталі 2018 року
	Управління освіти
	Погоріла Т.В.

	85. 
	Грудень 2018 
	Підготовка статистичної звітності 
	Управління освіти
	Сергієнко А.І.

	86. 
	Грудень 2018
	Проведення методичних заходів в ЗДО
	Управління освіти, ЗДО
	Агішева С.Р.

	87. 
	Грудень  2018
	Забезпечення розміщення матеріалів закладів освіти на сайті управління освіти.
	Управління освіти
	

	88. 
	18.12.2018 
	Проведення практичного семінару для керівників ЗЗСО
	ІЗОШ І-ІІІ ст.. №12
	Золотарьова Н.М.

	89. 
	Грудень 2018 року
	Підготовка проекту наказу про підсумки проведення міського конкурсу (презентаційний меседж) «Моя, твоя, наша Україна»
	Управління освіти
	Погоріла Т.В.

	90. 
	Грудень  2018 р
	Комплектування  закладів освіти контрольно-вимірювальними приладами.
	Сумська 8
	Нестеров В.В

Ісаєнко В.М.

	91. 
	Грудень  2018 р
	Інформація про початок опалювального сезону.Додаток №1 ДНіО ХОДА
	Управління освіти
	Нестеров В.В.

	92. 
	Грудень 2018 року
	Проведення міських методичних об`єднань
	Управління освіти
	Працівники ВНМІЗ

	93. 
	Грудень 2018р
	Забезпечення належного контролю за проведенням ремонтно-будівельних робіт(установка вікон управління освіти)
	Управління освіти
	Нестеров В.В.

	94. 
	Грудень  2018 р
	Забезпечити виконання плану поточного ремонту закладів відділу освіти (гімназія №1)
	Управління освіти
	Нестеров В.В.

Чегринець Д.Є.

	95. 
	Грудень 2018р
	Поточний ремонт харчоблоку ІДНЗ№6
	Управління освіти
	Нестеров В.В.

Чегринець Д.Є.

	96. 
	Грудень  2018 р
	Підготовка документів щодо проведення тендерних торгів щодо закупівель та надання послуг.
	Управління освіти
	Соляник І.В. 

	97. 
	Грудень 2018
	Проведення ІІ етапу Всеукраїнських учнівських олімпіад з навчальних предметів
	Управління освіти
	Працівники управління освіти

	98. 
	Грудень 2018 року
	Підготовка наказу «Про підсумки проведення ІІ етапу Всеукраїнських учнівських олімпіад з навчальних предметів»
	Управління освіти
	Золотарьова Н.М.

	99. 
	Грудень 2018
	Участь в комплексних перевірках закладів освіти.
	Управління освіти
	Рєпіна Л.С.

	100. 
	Грудень 2018


	Підготовка проектів наказів з охорони праці
	Управління освіти
	Рєпіна Л.С.

	101. 
	Грудень 2018


	Круглий стіл «Роль правоохоронних органів в житті суспільства» (міський захід для учнів 9-11 класів у межах Тижня права) 
	ІЗОШ №4
	Денисенко В.О.

	102. 
	Грудень 2018


	Міський етап Всеукраїнського конкурсу «Об’єднаймося ж, брати, мої»
	ЗЗСО
	Денисенко В.О.

	103. 
	Грудень 2018


	І (міский) етап Всеукраїнського фестивалю-конкурсу «Молодь обирає здоров’я»
	ЗЗСО
	Погоріла Т.В.

	104. 
	Грудень 2018 
	Підготовка статистичної звітності про діяльність ЗДО
	Управління освіти
	Васько Н.О.

	105. 
	Грудень  2018
	Планування роботи відділу науково-методичного та інформаційного забезпечення управління освіти на 2019 рік
	Управління освіти
	Золотарьова Н.М.

	106. 
	Грудень  2018
	Підготовка наказу «Про підсумки методичної роботи у 2018 році»
	Управління освіти
	Золотарьова Н.М.

	107. 
	Грудень  2018
	Підготовка проекту плану роботи управління освіти Ізюмської міської ради Харківської області на 2019 рік
	Управління освіти
	Мартинов В.О., працівники управління освіти

	108. 
	Грудень

2018 року
	Оформлення наказів з кадрових питань.
	Управління освіти
	Лесик О.П.

Терновська Н.С.

	109. 
	За потребою
	Оформлення довідок про підтвердження стажу роботи працівників.
	Управління освіти
	Лесик О.П.

Терновська Н.С.

	110. 
	Постійно
	Оформлення кадрової документації.
	Управління освіти
	Лесик О.П.

Терновська Н.С.

	111. 
	Грудень 

2018 року
	Підготовка нагородних матеріалів.
	Управління освіти
	Лесик О.П.

Терновська Н.С.

	112. 
	Грудень

2018 року
	Оформлення наказів про відрядження на курси підвищення кваліфікації педагогічних працівників.
	Управління освіти
	Терновська Н.С.

	113. 
	Грудень

2018 року
	Підготовка звіту про чисельність працюючих та військовозобов’язаних, які заброньовані згідно з переліком посад і професій в закладах освіти та управління освіти Ізюмської міської ради.
	Управління освіти
	Терновська Н.С.

	114. 
	Згідно графіку
	Організація роботи з харчування дітей в закладах освіти. Здійснення перевірок роботи їдалень шкільних та дошкільних закладів.
	ІДНЗ, ІЗОШ
	Нижегородцева С.О.

	115. 
	Грудень
	Наказ про запобігання дитячому травматизму та безпеку життєдіяльності під час зимових канікул
	Управління освіти
	Філонова Н.О.

	116. 
	Грудень
	Оформлення матеріалів щодо організації та проведення екскурсій за межі області
	Управління освіти
	Філонова Н.О.

	117. 
	Грудень
	Організація та проведення змагань з шахів «Біла тура»
	Управління освіти
	Філонова Н.О.

	118. 
	Грудень
	Звіт на Харківське обласне відділення (філію) комітет з фізичного виховання та спорту про проведення змагань з шахів «Біла тура»
	Управління освіти
	Філонова Н.О.

	119. 
	Грудень
	Організація та підготовка документів для участі в зональному етапі щорічних спортивних змагань «Спорт протягом життя» серед учнів закладів загальної середньої освіти Харківської області у 2018/2019 навчальному році команди міста 
	Управління освіти
	Філонова Н.О.

	120. 
	Грудень
	Підготовка проектів наказів щодо участі лідерів учнівського самоврядування в засіданнях «Академії управлінської майстерності» Харківської обласної ради старшокласників
	Управління освіти
	Філонова Н.О.

	121. 
	Грудень 
	Оформлення матеріалів щодо нещасних випадків, що стались з учасниками освітнього процесу протягом місяця
	Управління освіти
	Філонова Н.О.



Мартинов, 2-23-77
